
Nombre: ________________________________________________________ 
 
Fecha:___________________________________________________________ 
 

 

Depuración de registros repetidos 

Con el archivo descargado (Registro_Duplicados.xlsx) 

 
En la barra inicio y como se ilustra en la imagen se van a resaltar reglas de celdas y duplicar valores: 
 

 
 
 

 

Quedando de esta manera 

 

 
 

 

 

 



Nombre: ________________________________________________________ 
 
Fecha:___________________________________________________________ 
 

Después ir a la barra en la parte de DATOS en lo cual la columna número la vamos a ordenar de menor a 
mayor, con el fin de ver los datos agrupados 

 
 

Ordenar: Seleccionamos la columna  y el criterio de ordenación 

 
 

 

 



Nombre: ________________________________________________________ 
 
Fecha:___________________________________________________________ 
 

Quedando de esta manera 

 
 

Podemos eliminar los repetidos seleccionando cada fila o varias 

 
 

 

O podemos quitar los duplicados con un solo procedimiento 
Teniendo en cuenta que aquí podemos seleccionar la columnas que deseamos quitar, pero como la 
estamos aplicando a la columna numero 

 

 
 



Nombre: ________________________________________________________ 
 
Fecha:___________________________________________________________ 
 
 

Al aplicar aceptar nos dejará solo los datos únicos 

 
 

 

 


