Nombre:

N

Fecha:

Depuracién de registros repetidos

Con el archivo descargado (Registro_Duplicados.xIsx)

En la barra inicio y como se ilustra en la imagen se van a resaltar reglas de celdas y duplicar valores:

INICIO IMSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Soda PDF 11 Creator
R . =, - T = Autosuma
- Calibri MU == ¥ = Ajustar texto General ;‘J D EEED E)\ EI Relnar -
. N K 5§ - - . - = &= 5= inar v - - o LA Formate  Darformato Estilosde Insertar Eliminar Formato
- | 4 - == B Combinary centrar $ " condicional * como tabla~ celda~ - - - £ Borrar~
5 M - _Fuente ] Alineacion [ Namero [ Resaltar reglas de celdas . s tmayor que. N
- 1 Reglas superiores e inferiores *
Je NUMERO eg P Es menor que...
" B c o E F Barras de datos » E Entre... P
‘0O DE
mienTo| NUMERO | PRIMER NOMBRE | SEGUNDO NOMBRE |PRIMER APELLIDO| SEGUNDO APELLIDO E:I Escalas de color V ’——IEI Esigual a...
1060598314 |AARON PUERTA TORO
1060598314 |AARON PUERTA TORO Conjuntos de iconos Texto que contiene...
2379581 |ABELARDO HENAQ
2379581 [ABELARDO HENAQ Bl Nuevaregla... FE Una fecha...
4445518 |ABELARDO SALDARRIAGA TABARES E3 Borrar reglas 4
1007234298 |ADA ESTEFANIA RUBIO GIRALDO [E Administrar reglas.. l:l B
1007234298 [ADA ESTEFANIA RUBIO GIRALDO 23/08/2000
1007234298 [ADA ESTEFANIA RUBIO GIRALDO 23/08/2000 Mas reglas...
42112860|ADA Lucy MARIN QSORIO 20/02/1967
Quedando de esta manera
B C D E F G
NUMERO PRIMER NOMBRE SEGUMDO NMOMBRE |PRIMER APELLIDO| SEGUMDO APELLIDO | FECHA DE MACIMIENTO
1060598314 |AAROMN PUERTA TORO 16/07/2018
1060598314 | AARON PUERTA TORO 16/07/2018
2379581 |ABELARDO HEMAQ 29/09/1940
2379581 |ABELARDO HENAO 29/n9/1940
4445518 |ABELARDO SAL Duplicar valores ? £
1007234298 |ADA ESTEFANIA RUE - -
Aplicar formato a las celdas que contienen:
1007234298 |ADA ESTEFANIA RUE
1007234258 |[ADA ESTEFANIA RUE |Duplicar |+ || valores con |Relleno rojo claro con texto rojo oscuro |«
42112860 |ADA LUCY MAI
1060537230 |ADA VICTORIA CAS EENGHED
33994259 |ADACIER MO e — S —
33954259 |ADACIER MORENO MEJIA 12/02/1982
25210075 |ADALGIZA CARDONA TORO 06,/01/1932




Nombre: SE.NA

N

Fecha:

Después ir a la barra en la parte de DATOS en lo cual la columna nimero la vamos a ordenar de menor a
mayor, con el fin de ver los datos agrupados
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1:| D:} D @ (2] Conexiones Al Y ?crrer E’E F E_’a \é

Propiedades Vaolver a aplicar
le Deotras Conexiones Actualizar l Zl Ordenar  Filtro : Texto en Relleno  Quitar  Validaciar
A r - e A - - -
3 fuentes+  existentes todo ~ Editar vinculos Yo Avanzadas columnas rapidoe duplicados de datos -
datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas
. R
b 1060598314
B C D E F G
NUMERO PRIMER NOMBRE | SEGUNMDO MOMBRE |PRIMER APELLIDO| SEGUNDO APELLIDO | FECHA DE NACIMIENTO
1060598314 |AARON PUERTA TORO 16/07/2018
1060598314| AARON PUERTA TORO 16/07/2018
2379581| ABELARDO HEMNAD 29/09/1940
2379581| ABELARDO HEMAO 29/09/1940
4445518 | ABELARDO SALDARRIAGA TABARES 13/04/1950
1007234298 | ADA ESTEFANIA RUEIO GIRALDO 23/08/2000

Ordenar: Seleccionamos la columna vy el criterio de ordenacion

) INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Soda PDF 11 Creator

:B||:| @)— D D =] Conexiones 8| Y Borrar E’E E\ E_)g \é E"D E\?

Propiedades Vaolver a aplicar

sde Deotras Conexiones Actualizar Z,l Ordenar  Filtro Texto en Relleno  Quitar  Validacién Consolidar Anilisis ¢
wto fuentes~  existentes todo - Editar vinculos Vo Avanzadas columnas rapido duplicados de datos~ hipétesis
r datos externos Conexiones Crrdenar y filtrar Herramientas de datos
L R
Je 1060598314
B C D E F G H

NUMERO | PRIMER NOMBRE | SEGUNDO NOMBRE ‘PRIMER APELLIDO‘ SEGUNDO APELLIDO ‘ FECHA DE NACIMIENTO

1060598314 | AARON Ordenar ?
1060598314|AARON
2379581| ABELARDO +§‘l£gregar nivel x Eliminar nivel E@ Copiar nivel | Opciones... Mis datos tienen encabezados
2373581 ABELARDO Columna Ordenar segun Criterio de ordenacion
4445518 | ABELARDO COrdenar por Valores (v D'e menar a mayor W

1007234298|ADA
1007234298| ADA
1007234298| ADA
42112860|ADA
1060537230/ ADA
33994259|ADACIER
33994259|ADACIER
25210075| ADALGIZA ST
1054890027| ADELIN — v R i R —
24824307|ADIELA RIOS 18/10/1965|




Nombre: SE.NA

N

Fecha:

Quedando de esta manera

B2 v f 2379581
A B C D E F G
TIPO DE
NUMERO PRIMER NOMBRE | SEGUNDO NOMBRE |PRIMER APELLIDO| SEGUNDO APELLIDO | FECHA DE NACIMIENTO
DOCUMENTO
2 |cC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
3 |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
4 |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
5 |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
6 |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
T |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
g |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
9 |CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
10 CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1%40
11 CcC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
1z CC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1%40
ADCL A DS T IAN L fara

Podemos eliminar los repetidos seleccionando cada fila o varias

oo e CrCTrRC o —— T —
15|cc 2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940
16 |cC 2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940
17|cc 2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940
18|cc 2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940
19|ccC 2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940
20|cc 2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940
21|cC 2379581 |ABELARDO HENAO 29/09/1940
22 |CC 4445518| ABELARDO SALDARRIAGA TABARES 13/04/1950
23 |CC 4445518| ABELARDO SALDARRIAGA TABARES 13/04/1950
24 Irc AAASRI2IARFI ARNDN SAINARRIAGA TARARES 1z2/naf1asn

O podemos quitar los duplicados con un solo procedimiento
Teniendo en cuenta que aqui podemos seleccionar la columnas que deseamos quitar, pero como
estamos aplicando a la columna numero

a
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V3 B M2ee= af Y -y i =

de Deotras Conexiones Actualizar 7| Ordenar  Filio _ eno Quitar  Validacién C
o fuentes-  mdstentes  todo - T Avanzadas columnas répido duplicados de datos -
datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de
H- o=
£ | cc
B c D E F G
NUMERO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE |PR|MERAPELLIDO‘ SEGUNDO APELLIDO FECHADENACIMIENTO|

2379581| ABELARDO Quitar duplicados ?

2375581 ABELARDO Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan

2379581 | ABELARDO duplicados.

2379581 | ABELARDO
2379581 | ABELARDO
2379581 | ABELARDO

Mis datos tienen encabezados

#= Seleccionar todo 8= Anular seleccién

~
2379581 ABELARDO °‘”’""“
379581 ABELARDO TIPQ DE DOCUMENTO

HNUMERD

EMEEE ABELARDO PRIMER NOMERE

2379581 | ABELARDO SEGUNDO NOMERE

2379581 ABELARDO PRIMER APELLIDO v
2379581 | ABELARDO
2379581 | ABELARDO Aceptar Cancelar
2379581 | ABELARDO —
2379581|ABELARDO HENAO 29/09/1940|




Nombre:

Fecha:

N

Al aplicar aceptar nos dejara solo los datos Unicos

A B C D E F G
TIPO DE
NUMERC PRIMER NOMBRE | SEGUNDO NOMEBRE |PRIMER APELLIDO| SEGUNDO APELLIDO | FECHA DE NACIMIENTO

DOCUMENTO

cc 2379581| ABELARDO HENAO 29/09/1940
cC 4445518| ABELARDO SALDARRIAGA TABARES 13/04/1950
BE 245324307|ADIELA RIOS 18/10/1965
RC 25210075 |ADALGIZA CARDONA TORO 06/01/1932
L 33994259 |ADACIER MORENO MEJIA 12/02/1982
BE 42112860| ADA Lucy MARIN OSORIO 20/02/1967
BL 1007234298 | ADA ESTEFANIA RUBIO GIRALDO 23/08/2000
RC 1054850027 | ADELIN SALOME DIAZ ROMERO 19/12/2018
RC 1060537230|ADA VICTORIA CASTANO BOTERO 09/01/2016
RC 1060598314 AARON PUERTA TORO 16/07/2018

o 118 valores duplicados encontrados y quitados; 10 valores Unicos permanecen.

Microsoft Excel

£Le ha sido Gtil esta informacién?




